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1 Skat Nova PR i ClientView

I forbindelse med udarbejdelse af Personligt Regnskab (for private personer) via Skat Nova og
Arsafslutning har vi haft nogle udfordringer. Udfordringerne er ikke mindre, nar man bruger ClientView
til at gemme filer for bade Skat Nova og Arsafslutning.

ClientView SKAL kende til placeringen af Skat Nova filen (*.t18) og filen for Arsafslutning (*.bks).

Vi har derfor lavet nogle sma justeringer i hhv. ClientView 2018.3, Arsafslutning 2018.4 og Skat Nova
2018.1. Alle tre programmer er tilgengelige ultimo oktober 2018.

Denne vejledning gaelder for brugen af netop de navnte versioner og nyere.

1.1 Fremadrettet rutine

Her er en lille kort guide, som det typisk bor anvendes ...:

1. Opret som minimum opgaven "SKAT — Person — Personligt Regnskab”.

Kim Larsen PR (0002) ) 7
Stamdata l Virksomhed I Roller Opgave Materiale I Aktiviteter | Korrespond. | Aftd
[ 01012018 - 31122018 | v | | Rediger opgave |
Opgave Opgaveansvarlig Startdato Slutdato
» Arsafslutning admin - Administrator Administrator
[ » SKAT - Person - Personligt... ]admin - Administrator Administrator

Den opgave har et link til Skat Nova, som gor at Skat Nova ved at vi er i gang med en PR opgave.

2. Klik pa "SKAT — Person” opgaven. Skat Nova 2018 abner
Udfyld nedvendige oplysninger i filen (selvangivelse/formue).

3. Opverfor til Arsafslutning.
ﬂ Skat Nova fra Wolters Kluwer 2018.1 ~[]~ {Licens: Prof18,Prof19,VP18,VP19, ejer: Morten Nielsen} || [CV] *

Fil Rediger Vis Arbejdsgang Veerktej Hjeelp

<> MARAPHIZA» 2D Bil €

X | Input Personligt Regnskab

Forbetedelzs = Indkomstopgerelse
Indkomstoplysninger {3 2018
Skallabes v) + Personlig indkomst - hvoraf der skal betales AM-bidrag Ga.. 460.000

I forbindelse med overforslen bliver man bedt om at gemme Skat Nova filen (hvis man ikke har
faet det gjort).

Gem som X

Hvordan ensker du at gemme filen?

(O Som en lokal fi

(@ | ClientView

s

Den skal altid gemmes i ClientView — medmindre man undtagelsesvis har behov for at gemme
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andre steder.
Gem i ClientView X

Eilnavn:

[Lacsen PR, in) | .tss

o ]| awm |

Skat Nova vil foresla et filnavn — som dog kan andres.

4. Skat Nova filen (*.t18) gemmes i ClientView.
I aktuelle kundes mappe-struktur under regnskabsarets Skat-mappe.

Kim Larsen PR (0002
(0002) E= 4 K [
Stamdata l Virksomhed Roller Opgave Materiale | Aktiviteter | Korrespond. l Aftaler ] Digital signatur
= = O 2
Opret ny Valg Vis flad liste Tilfej Nyt Word- Nyt Excel-
mappe mappestruktur
Mappestruktur: Fyldt | | Navn | Fittype
T
4 [@Dokumenter 1 [tarsen PR Kim_pr.bks Arsafslutning datafil
iR} Vedhaeftede filer fra e-mail (] ﬁ“’“" PR, Kim.t18 Skat Nova 2018 Selvangivelse
4 [@@ Arsmapper
4 [§R010118-311218
ﬁijendom
aRevision

Den tilhorende Arsafslutningsfil (*.bks) bliver ligeledes gemt der.
De to filer er forbundet.

5. Arsafslutningen abnes og der kan arbejdes med den endelige rapport.

| 3 W iy \ D) ~ N N N
< 5/| I]|D 4 Hl’\f L] & 4' .J"|AR‘|‘I"¢'|&H§/’
Personky et e @ Indstillinger til rapporter
Opret regnskab
Vis stamdata Veelg type af skabelon... X
S adce Her vaelger du, hvilken type opdateringer, du vil anvende.
Posttypeinddeling
Vis/redigere
Hent nyheder til rapporten Veelg Rapport, feelles hvis du vil:
Indstilinger til rapport - pébegynde en helt ny arsrapport.
Oplysninger til rapport ORapport, feelles - pabegynde et nyt ar pa en eksisterende arsrapport.
Vs rapport @Rapport, person 1 - zendre en eksisterende arsrapport saledes, at
(ORapport, person 2 A . i bt
Fejlkontrol...

6. Afslut Arsafslutning.
Afslut Skat Nova.

7. Bade Skat Nova fil og Arsafslutningsfil er hermed gemt i ClientView og knyttet sammen.
Se eventuelt under Skat Novas basisoplysninger.
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Tilknytning af Arsafslutningsfil (personligt regnskab)

For eksport til Arsafslutning kan foretages, skal det angives, hvillken Arsafslutningsfil data enskes

overfart til.

Arsafslutningsfil:

8. Det er muligt at abne Arsafslutningsfilen direkte UDEN at ga via Skat Nova programmet.

Klik eventuelt pa opgaven Arsafslutning i ClientView.

Det kunne vare aktuelt, hvis man vil udskrive rapporten igen eller @ndre pa rapport indstillinger

og udskrive igen.

Kim Larsen PR (0002)
Stamdata | Virksomhed

ME

Roller Opga

01-01-2018 - 31-12-2018 j 4

Opgave

Opgaveansvar|

» Arsafslutning

» SKAT - Person - Personligt... admin - Admir]

admin - Admir]

1.2 Tilknyt flere Arsafslutningsfiler til en Skat Nova fil

I nogle tilfelde kan det vare relevant at arbejde med en Skat Nova fil, men flere Arsafslutningsfiler.

I drsafslutningen kan man valge flere skabelontyper.
Hver type kan gemmes for sig selv. I princippet kan man have tre Arsafslutningsfiler oprettet — alle tre
oprettet ud fra samme Skat Nova fil.

Veelg type af skabelon...

Her vaelger du, hvilken type opdateringer, du vil anvende.

(O Hent nyheder til rapporten Veelg Rapport, feelles hvis du vil

| - pabegynde en helt ny arsrapport.
(O Rapport, feelles [ - pabegynde et nyt ar pa en eksisterende
(@ Rapport, person 1 - zendre en eksisterende arsrapport salede
(ORapport, person 2 Arsa ings standa benyttes

Skat Nova og Arsafslutning kan kun veere forbundet en fil af gangen. For at hindtere dette kan man bytte
tilknyttede Arsafslutningsfil ud efter behov.

1. Abn Skat Nova

2. Ga til Basisoplysninger
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3. Klik pé det gule ikon til hejre for sti-betegnelsen.
) | skitetbo
(® Skattepligtigt bo Faktisk adsk

Efte gitigen i 3 | O i bo

Dedsdato mv.
Dedsdato
Skeeringsdato

Tilknytning af Arsafslutningsfil (personligt regnskab)

Fer eksport til Arsafslutning kan foretages, skal det angives, hvillken Arsafslutningsfil data enskes
overfort til.

Arsafslutningsfil:

e]

C:\Wolters KluwerCli i D itory\5405\D W 1010118-31}.

4. Der dbnes et hjzlpe billede, som finder de Arsafslutnings-ﬁler, der kunne vare relevant at dbne.

Dobbeltklik pd den enskede fil.

5. Skat Nova og Arsafslutningsﬁlen er hermed forbundet.

1.3 Rulle PR 2017 opgave til 2018

Rettelserne i de tre programmer vil gzelde fremadrettet — sdledes vil der vare en opgave med at finde

[F4 ClientView dokumentliste X
ssetet [ |44 Fitye B8 Fnancitr,suth: [alyears ¥
Méned: | All months v
FiteronssN:
Filnavn Dato Beskrivelse Finandelt &r Org. reg. nr Oprettet af  Klientnum...
Larsen PR Kim fzelles.bks 09-10-2018 01-01-2018 - 31-12-2018 231045 admin 0002
Larsen PR, Kim person 2.bks 09-10-2018 01-01-2018 - 31-12-2018 231045 admin 0002
Larsen PR. Kim_pr.bks 09-10-2018 01-01-2018 - 31-12-2018 231045 admin 0002
Bbn Open single form Number of files: 3
Luk

Arsafslutningsfiler for 2017 og fa dem rullet til 2018.

Her angiver vi et forslag til, hvordan det kan ske.
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1. Find 2017 *.bks filerne — gemt pd harddisken et sted.
Home Share View
— D & cut B x Eﬁ 3 New item ~ @
W Copy path « f:] Easy access v
Pin to Quick Copy Paste Move Copy Delete Rename New Propertie}
access E] Paste shortcut tov tov v folder v
Clipboard Organize New q
% =
&« v > ThisPC > Windows(C:) > a » SKATPR
Mo v A Name - Date modified
f IH Larsen PR 2017, Kim_pr.bks ] 05-10-2018 11:33
Ll
Logee.
2. Abn filen
Foretag Arsskifte
Regnskabsar

(01-01-2017  31-12-2017
101-01-2016  31-12-2016
Opret |

4

3. Gem som

Fil | Rediger Registrering Rapporter Vis Format Vel
£ Abn.

b Luk

b4 Gem Ctrl+S

E&J’n om..__ il |!in

Ctrl+O

L 72 R

- -

4. Markér at den skal gemmes i ClientView.

Regnskabsar
01-01-2018 31-12-2018 | ~ |
01-01-2017  31-12-2017
01012016 31-12-2016

| Opret |
. - Gem som

_' W" X
Hvordan ensker du at gemme filen?

(7) Som en lokal fil

[ @ | ClientView J

]

Annuller

5. Angiv eventuelt navn undervejs.

Serg for at den rullede fil kommer til at ligge 1 korrekt periode mappe i tilhorende Skat mappe.
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5405 >Bokumenter > Arsmapper > 010118-311218 > Skat

l

Ider

A

A Name

Date modified

—I 10-10-2018 00:06

L[g Larsen PR 2018 rullet, Kim_pr.bks

LarsenT’-R, Kim faelles.bks
H Larsen PR, Kim person 2.bks
n Larsen PR, Kim_pr.bks

@i

09-10-2018 23:37
09-10-2018 2
09-10-2018 23:22

6. Ga til Basisoplysninger og udpeg den netop oprettede Arsafslutningsfil —jf. punkt 1.1.7

ovenfor.

Dermed er Skat Nova 2018 filen koblet med Arsafslutningsfilen 2018.

OBS!

Det KAN vare anvendeligt at trekke og s]ippe ﬁlen ind i ClientView mappestruktur.

Kim Larsen PR (0002)
Stamdata I Virksomhed Roller Opgave Matenale I Aktiviteter I Korrespond. | A

L O

2

Opret ny Vaelg Vis flad liste Tilfej Nyt Word- Nyt Excel-
mappe mappestruktur dokument dokument dokument
Mappestruktur: Fyldt } [ | Navn
)
A -
I 4 [if Dokumenter ] [ Wlarsen PR 2017, Kim_pr.bks

éVedhaeﬁede filer fra e-mail
4 EArsmapper

Ver opmerksom pi, at der er sarlige trekke og slippe regler, der gor at vi ikke kan placere BKS filer hvor
som helst. ClientView vil forsoge at gemme BKS filer i Arsafslutningsmappen (ikke Skat mappen).

Der vil vaere en overgangsfase vedrorende 2017 BKS filer, hvor det vil vare en udfordring.

Tag fat i supporten, hvis der onskes hjlp i denne forbindelse.

1.4 Rulle PR 2018 opgave til 2019

Fremadrettet vil rulningerne fra dr til ar vere mere enkle, idet ClientView kender til Arsafslutningsfilernes

placering.
Anbefalet rutine er som folger:
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regnskabsir for dret 2019.

Administrer regnskabsar

Regnskabsar for Kim Larsen PR (0002):

Startdato Slutdato

01-01-2019 019

01-01-2018 31-12-2018

01-01-2017 31-12-2017 x

@ Tidligere ar 0101-3112 | ) Nyt ar 0101-312 |

| oK | | Aforyd |

2. Gatil 2019 opgaverne 1 ClientView

3. Klik pa Arsafslutning,
Hyvis der er flere filer vil ClientView vise alle filerne.

Kim Larsen PR (0002) ) 7

Stamdata | Virksomhedl Roller Opgave Materiale | Aktiviteter | Korrespond. Aftaler

Digital signaturl Dokumenter

Vaelg rsafslutning

[[ 01-01-2019 - 31-12-2019 v | J

Velg hvilket dokument, som skal konverteres. Vi anbefaler det, som sidst blev endret. l

Ikke tilknyttet periode
= Larsen PR, Kim person 20ks | 09-10-2018 23:37:51  09-10-2018 23:38:03
\' Ny opgave v ‘ [ Larsen PR Kimpr.oks 09-10-2018 23:15:34 09-10-2018 23:15:34

Opgave
A Navn: Oprettet Sidst aendret Mappe
» rsafslutnin
[—gl [ Larsen PR 2018 rullet, Kimpr.bks 10-10-2018 00:11:09  10-10-2018 00:19:55 Dokumenter\Arsmapper\010118-311218\Skat
KAT - P - P ligt...
& . Larsen PR, Kim feelles.oks 09-10-2018 23:37:54 09-10-2018 23:38:11 Dokumenter\Arsmapper\010118-311218\Skat

Dokumenter\Arsmapper\010118-311218\Skat

Dokumenter\Arsmapper\010118-311218\Skat

oK ] | Aforyd

4. Velg fil den fil, der skal konverteres

5. ClientView vil tvinge Arsafslutning til at oprette et nyt ar.
Folgende besked vil dukke op.

Arsafslutning fra Wolters Kluwer X

Regnskabsperioden i Arsafslutning er aendret jf.
regnskabsperioden i ClientView.
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6. Der er foretaget arsskifte — 2019 er oprettet.

01-01-2019  31-12-2019

p—

01-01-2017  31-12-2017

Opret

Arsskifte

7. Gem og afslut Arsafslutningen

™ <« 5405 > Dokumenter )[Arsmapper > 010119-311219 > Skat ]

New folder

Name Date modif
access

ftop + No items match

nloads
v

it ifLarsen PR, Kim_pr 2019.BK!
as type: | Arsafslutningsfil (*.bks)

ClientView vil anbefale filnavn og sti 1 gemme-processen.
Hovedreglen er at lade ClientView bestemme. Der KAN undtagelsesvis afviges fra dette, hvis der
er serlige grunde til at gemme andre steder end 1 ClientView.

8. Gaind i ClientView opgaver 2019 og klik pa
SKAT - Person — Personligt Regnskab

ClientView vil sporge om den skal konvertere filen fra 2018 — det skal der typisk svares
JA dl.

9. Ga til Basisoplysninger og udpeg den netop oprettede Arsafslutningsfil —jf. punkt 1.1.7
ovenfor.

Dermed er Skat Nova 2019 filen koblet med Arsafslutningsﬁlen 2019.
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